T.C.
KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI
TASIT KULLANIM YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag¢ ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu y&nergenin amaci, Universitenin Arac Isletme Miidiirliigiiniin emrinde
bulunan araglarinin kullanim sekillerini, gérevlendirme usul ve esaslarini, c¢alisan kadrolu
stirticli ve gorevli personel ile bunlarin disinda tasitlar1 kullanabilecek personeli ve bunlarin
calisma esaslarin1 belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu usul ve esaslar, 4857 sayilh Is Kanunu Hiikiimleri, 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu, 18/01/2007 tarihli ve 26407 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 2007/3
sayil1 Tasarruf Tedbirleri konulu Basbakanlik Genelgesi, Kamu Kurum ve Kuruluslari
Personel Servis Hizmet Yonetmeligi, 237 sayili Tagit Kanunu, 01/04/2006 tarihli ve 26126
say1lt Resmi Gazete’de yayimlanan Tasitlar1 Siirebilecek Kamu Goérevlilerinin Belirlenmesine
Iliskin Esas ve Usuller ile Karayollar: Trafik Yonetmeligi hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanimlar
MADDE 3- (1) Bu yonergede ad1 gegen;

a) Universite: Kilis 7 Aralik Universitesini,

b) Rektér: Kilis 7 Aralik Universitesi Rektoriinii,

¢) Rektdr Yardimeist: Kilis 7 Aralik Universitesi Rektdr Yardimeisini,

¢) Genel Sekreter: Kilis 7 Aralik Universitesi Genel Sekreterini,

d) Bagli Bulundugu Idari Birim: Kilis 7 Aralik Universitesi Tasit Isletme Miidiirliigiindi,

e) Isletme Miidiirii: Kilis 7 Aralik Universitesi Tasit Isletme Miidiiriinii,

f) Gorevli: Resmi gorevin ifast icin usuliine gore arag siiriiciisiiniin haricinde
gorevlendirilen iiniversite personelini,

g) Sofér: Kilis 7 Aralik Universitesinde hizmet alim s6zlesmesinde istihdam edilen, belirli
veya belirsiz siireli hizmet sozlesmesi ile ¢alisan veya liniversite kadrosunda bulunan ve
iiniversite araglarini kullanmakta olan siirticiileri,

g) Tasit: Kilis 7 Aralik Universitesinin miilkiyetinde bulunan veya hizmet satin alinma
sureti ile edinilmis her tiirlii motorlu araglari,

h) Tasit Gérev Emri: Tasit Isletme Miidiirliigii tarafindan diizenlenen; goreve gidecek
personelin adi, gérevin konusu, var ise gorevli kisinin adi, gidecegi yer, aracin goreve
cikmadan Onceki kilometre ve saatini bildiren resmi evraki,

1) Ara¢ Bakim Formu: Sof6riin aragla ilgili sikayetlerinin belirtildigi, sef veya bas sofor
tarafindan gorevlendirilen teknik personelce tespit edilen arizalarin, yapilan islerin ve
degisen parcalarin yazildigi, Tasit Isletme Miidiirii tarafindan onaylanan arizada
kullanllan malzeme ve isciligi belirten, Tasit Isletme Miidiirliigii kademesinde
kullanilan evraki,

i) Sehir ici ve Sehirleraras1 Arag Istek Formu: Birimlerin Tasit Isletme Miidiirliigiinden
ara¢ temin etmek icin kullandiklar1 ve aracin cinsi, saati ve hangi birim tarafindan
istenildigi bilgilerini iceren resmi belgeyi,

j) Arag Malzeme Istek Formu: Tasit Isletme Miidiirliigiinde kullanilmak iizere aracin
bakim ve onarimu i¢in gerekli malzemelerinin idari ve Mali Isler Daire Baskanliginca
temin edilmesi maksadiyla doldurulan, bakim-onarim malzemelerinin miktarlarinin,



cins ve Ozelliklerinin belirtildigi, lizerinde aracin plakasinin ve ara¢ soforiiniin adinin da
bulundugu resmi belgeyi
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kullanim Yerleri, Personel Tasima Hizmetleri, Genel Kullanim Esaslari

Kullanim Yerleri )
MADDE 4- (1) Tasitlar, Kilis 7 Aralik Universitesinin bulundugu il smirlar i¢inde veya
disinda ytriitiilecek gorevleri yerine getirmede kullanilabilir.

Personel Tasima Hizmetleri
MADDE 5- (1) Universite personelinin mesai saatleri disinda ise gelis gidislerini saglamak
icin gorevlendirilecek arac¢ sayilari, saatleri ve gilizergahlari Rektér Olur’u ile belirlenir.
Rektor Olur’u her yil mali yilbasinda bir yillik alinir. Y1l i¢inde yapilacak degisiklikler de
Rektdr Olur’u ile gergeklesir.

Genel kullanim esaslar1
MADDE 6- (1) Araglar1 kullanacak siirticiiler asagida belirtilen kurallara uymak zorundadir.

a) Universitenin miilkiyetinde olan araglar, Tasit Isletme Miidiirliigii zimmetinde olmak
zorundadir.

b) Her arag bir sofore zimmetlenir.

C) Tasit gorev emri olmadan higbir ara¢ kullanilamaz.

¢) Personel servis araci belirlenen servis glizergdhinda, diger araglar gérev emrinde yazili
giizergahta kullanilir.

d) Arag, gorev baslangicinda Tasit Isletme Miidiirliigii garajindan almir ve gorev
tamamlandiktan sonra Tasit Isletme Miidiirliigii garajina birakilir.

e) Arac siirliciileri, kilik kiyafetleri yoniinden ‘Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan
Personelin Kilik ve Kiyafetine Daire Yonetmelik’ hiikiimlerine riayet etmekle
yiiktiimlidiir.

f) Resmi hizmetin yerine getirilmesi amaciyla ara¢ kullaniminda, birimler arasinda hizmet
ayrimi yapilamaz.

g) Arac gorev emrinde belirtilen giizergdhi asan kullanimlarda ve kullanimda kurallara
aykirt hareket edenler hakkinda ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda gerekli idari
islem yapilir.

g) Acil durumlar diginda her arag, soforii tarafindan sevk ve idare edilir.

h) Arag siiriiciileri diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gostermeli, kendilerine
idare tarafindan verilen yazili veya sozlii bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini
ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan konularda gereksiz agiklamalarda
bulunmamali ve tartigmaya girmemelidir.

1) Trafik mevzuatinin yasakladigr hususlardan dogacak sorumluluklar siiriiciilere aittir.
Araglar kullanan soforlerden kaynaklanan zararlar hakkinda 5018 sayili ‘Kamu Mali
Yénetimi ve Kontrol Kanunu’nun’ 48. maddesine gore islem yapilir. Ugiincii kisilere
verilen tiim zararlardan tasiti kullanan sofor sorumludur. Universite bu gergevede
0demek zorunda kaldig1 zararlar1 sorumlu sofore riicu eder.

1) Araglarin periyodik bakim/muayene ihtiyaglar1 ile sigorta islemleri, aracin zimmetli
oldugu sofor tarafindan rapor tanzim edilmek sureti ile aracin sorumlu oldugu birim
tarafindan takip edilir.

j) Birimlere tahsisli araclar kesinlikle servis olarak kullanilmamalidir. Kullanildiginin
tespit edilmesi durumunda birim amiri ve kullanan sahis hakkinda ilgili mevzuat
hiikiimleri dogrultusunda gerekli idari islem yapilir.



UCUNCU BOLUM
Araclarin Gorevlendirilmesi, Arac¢larin Kullanimi

Araclarm Gorevlendirilmesi
MADDE 7- (1) Tasit Isletme Midiirliigline tahsisli araglar personel tasimaciligi, bilimsel
toplantilar, spor miisabakalar1 veya {iniversitenin diger resmi islemleri i¢in gorevlendirilir.

(2) Birimler arag isteklerini yazili olarak talep ederler. Aracin gorevlendirilmesi arag talep
formu ile olur. Bagvuru Elektronik Belge Yo6netim Sistemi (EBYS) iizerinden yapilir.

a) Sehir i¢i ve kampiisler aras1 gorevlendirmeler: Arag talep formu doldurulduktan sonra
EBYS iizerinden Genel Sekreterlie gonderilir. Isin onceligine ve aciliyetine gore
siralama yapilarak ilgili birime doniis saglanir.

b) Sehir dis1 gorevlendirmeler: Gaziantep ili i¢in ara¢ gorevlendirmelerinde Genel
Sekreterlik Olur’u, diger iller i¢in ise en az 3 giin Onceden ilgili Rektor Yardimcisinin
Olur’u gereklidir.

¢) Baska kurumlara gegici ara¢ gorevlendirmeleri: Universite disinda baska kurumlara arag
tahsisleri 15 giin once olmak kayd: ile Genel Sekreterin teklifi, Rektdr Yardimcisinin
uygun goriisii ve Rektor Olur’u ile yapilir. Anadolu Universitesi ve Atatiirk Universitesi
gibi kurumlarin belirli araliklarla yaptiklari sinavlar icin istedikleri araclara her yil
Rektor Olur’u alinir. Anadolu Universitesi, Atatiirk Universitesi ve Istanbul Universitesi
Acik ve/veya Uzaktan Ogretim Fakiilteleri tarafindan yapilan smavlarda koordinatdrliik
tarafindan talep edilecek tasit ve sofor listeleri planlamaya esas olmak iizere bir (1)
hafta 6nceden Genel Sekreterlige iletilir ve gerekli tasit onaylar ilgili makamdan alinir.

Araclarin Kullanimi
MADDE 8- (1) Araglarin kullaniminda asagida belirtilen kurallara uymak zorunludur.

a) Ara¢ talep formunda talep gerekgesinin hangi gorevin ifasi icin istenildigi agikca
belirtilir.

b) Formlar tasit talep eden birim amiri tarafindan imzalanir.

c) Arag talep formunda giizergéh belirtilir, acil ve zorunlu haller disinda tasitlar giizergah
disina ¢ikarilamaz.

¢) Akademik birimler, bilimsel toplantilar ve topluluk etkinlikleri i¢in yonetim kurulu
karar1 alir ve iist talep yazisiyla birlikte Rektdrliik onayr sonrasinda, Tasit Isletme
Miidiirliigline gonderir.

d) Bilimsel toplantilar, spor miisabakalar1 ve topluluk etkinlikleri i¢in kafile sorumlusu
tarafindan katilacak 6grencilerin isim listesi hazirlanarak ilgili sorumlu tarafindan imza
altina alinir. Gerekli hallerde kafile sorumlusu, etkinlige katilacak akademik ve idari
personel ile Ogrencileri hareket saati ile doniis saatini kapsayacak sekilde seyahat
sigortas1 yaptirir. Etkinlikler i¢in soforiin de yeterli dinlenme zamani dikkate alinir (tasit
striiciileri 1 giinde toplam 9 saatten fazla ve kesintisiz 4.5 saatten fazla arag
kullanamaz).

. DORDUNCU BOLUM
Bagh Bulundugu Idari Birim, Tasit Isletme Miidiirii ve Soforlerin Gorevleri

Bagh Bulundugu idari Birimin Gorevleri
MADDE 9- (1) Rektorliik biinyesinde bulunan tasitlarin sevk ve idaresini saglamak,
aksakliklar1 gidermek, tasitlar: tagit gorev emri ile gorevlendirmek.



(2) Tasitlarda is saghigi ve giivenligi ile ilgili 6nlemlerin alinmasini saglamak

(3) Rektorliikte gorevli tagitlar1 237 sayili Tasit Kanunu, 4925 sayili Karayolu Tagima Kanunu
ve Karayolu Tasima Yo6netmeliklerine uygun calistirmak

(4) Tasit Isletme Miidiirliigiinde calisan soforlerden; memur olanlarn ¢alisma saatlerini 657
sayilt Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 99, 100 ve 101 inci maddelerine, is¢i olanlarin ¢alisma
saatlerini 4857 sayili Is Kanunu'nun 41, 42, 43, 44, 45, 46 ve 47 nci maddeleri ile Toplu Is
So6zlesmesinin ilgili maddelerine uygun olarak diizenlemek

(5) Bu yonerge hiikiimleri dahilinde, tasit isteklerini degerlendirip tahsisini yaptirmak

(6) Daire Baskanliginin yetkilerini asabilecek tasit taleplerinde, list makamlara bildirmek ve
yazil1 goriis almak

(7) Rektorliik biinyesinde bulunan tasitlarin ve bu tasitlara ait techizat ve malzemelerin en iyi
sekilde kullanilmasini saglamak

(8) Tasitlarda ve Tasit Isletme Miidiirliigiinde bulunan demirbaslarda meydana gelen hasarlari
degerlendirmek, uzman teknik personel raporu dogrultusunda, personel hatasindan

kaynaklanan hasar, bakim ve onarim giderlerinin ilgili personelden tahsil edilmesini saglamak

(9) Tasit takip sisteminin ve bu sisteme dayali olarak elde edilen tasit kullanim verilerinin
kontroliinii saglamak

Tasit Isletme Miidiirﬁ.niin gorevleri
MADDE 10- (1) Tas1t Isletme Miidiirliiginde bulunan araglarin sevk ve idaresini saglamak

(2) Rutin olan personel servislerini takip etmek, aksakliklar1 gidermek, araglari tasit gorev
emri ile gérevlendirmek ve bunlar takip etmek

(3) Araglarin yakat fislerini kontrol etmek ve tiikketim miktarlarinin kayitlarini tutmak

(4) Araglarda i saghigi ve giivenligi ile ilgili 6nlemleri almak

(5) Tastt Isletme Miidiirliigiinde gérevli araglar1 237 sayili Tagit Kanunu, 4925 sayili Karayolu
Tasima Kanunu, Karayolu Tasima Y 6netmeligi, Bagsbakanlik Personel ve Prensipler Genel
Midiirligii’niin  01/05/2001 tarihli ve 2001/23 sayili Genelgesi ve Kamu Kurum ve

Kuruluslar1 Personel Servis Hizmetleri Y6netmeligi hiikiimlerine uygun calistirmak

(6) Tasit Isletme Miidiirliigiine bagh araglarin periyodik bakim-onarimlarini, muayene ve
trafik sigortalarin1 yaptirmak

(7) Tasit Isletme Miidiirliigii emrinde bulunan tasitlarin en verimli sekilde kullanilmasini
saglamak, personel hatasindan kaynaklanan hasar, bakim ve onarim giderlerinin, kusurlari

dogrultusunda ilgili personelden tahsil edilmesini saglamak

(8) Araglarin bakim onarim tamirleri i¢in piyasa arastirmasit yaparak veya yaptirarak
tamirlerini saglamak

(9) Arag siirticiilerinin ehliyetlerini {i¢ ayda bir kontrol etmek

Soforlerin Gorevleri



MADDE 11- (1) Her tasit, avadanhigi ile birlikte sofére zimmetlenir. Hizmet geregi farkli
birimlerde bulunmasi gereken tagitlarin zimmeti ilgili birimin sorumlu personeline verilir.

(2) Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gegerli bir siiriicii belgesine sahip olmak
zorundadir.

(3) Tasitlar, gorev kagidinda belirtilen giizergdh dogrultusunda Tasit Isletme Miidiirliigii
garajindan alinir ve goérev tamamlandiktan sonra temizlenerek Tasit Isletme Miidiirliigii
garajina birakilir.

(4) Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, kilik kiyafeti yoniinden 25.10.1982 tarih
ve 17849 sayili Resmi Gazete’ de yayimmlanan Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan
Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik ile Is Sozlesmesinde belirtilen hiikiimlere
riayet etmek zorunludur.

(5) Tasitta bulunanlarla diyalog esnasinda nezaket kurallarina azami O6zen gosterilir,
kendilerine iiniversite tarafindan verilen yazili veya sozlii bir talimat olmaksizin dogrudan
kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan konularda gereksiz agiklamalarda
bulunulmaz ve tartigmaya girilmez.

(6) Gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve/veya talimat bulunmadikea, tasita herhangi bir kisi
veya yiik alinamaz.

(7) Tasit gorev emrinde yazili gorevler yerine getirilir.

(8) Tasit kullanma yetkisi verilen gérevli veya sofor, kendisine zimmetli veya kullandig
araglarin arizalarini bas sofore bildirir.

(9) Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, tasit gérev emrini imzalar ve gorev
bitiminde eksiksiz bir sekilde doldurup birimine teslim eder.

(10) Kullanilan araca alinan akaryakitlarin figleri birimine teslim edilir.

(11) Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, araglarin trafik sigorta zamanlar ile
muayene bakim dénemlerini birimine haber verir.

(12) Ug ayda bir, ehliyetin fotokopisi, orijinali gdsterilmek suretiyle bas sofore teslim edilir.

(13) Arag¢ kullanirken yiirtirliikteki trafik kanun ve yonetmeliklerine uyulmasi zorunludur.
Yirtrliikteki trafik mevzuatinin yasakladigi hususlardan dogacak her tiirlii sorumluluk tasit
kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofore aittir.

(14) Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, siirlicii belgesini, ara¢ ruhsati ve
bulundurulmasi yasal agidan zorunlu diger belge ve ekipman ile tasit dosyasin tasit kullanimi
sirasinda tagitta bulundurmakla sorumludur.



BESINCi BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiiriirliik )
MADDE 12- (1) Bu yonerge Kilis 7 Aralik Universitesi Senatosu’nca kabul edildigi tarihte

yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 13- (1) Bu ydnerge hiikiimlerini Kilis 7 Aralik Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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